AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

PROCEDURA OPERATIONALA
DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE

COD: PO-CA-1

Nr. Exemplar: 6

COMPARTIMENTUL ACHIZITII PUBLICE

AVIZAT
Sef serviciu Economic,
Umane

Oana Fodor

Administrativ si Resurse

Data intrarii in vigoare: 01.02.2012

‘ Exemplar in regim controlat:

DA [NU |

(Se incercuieste varianta valabila)

© Avertisment:

APROBAT
PRESEDINTE

llie DINCA

- Acest document este proprietatea intelectuala a Agentiei Nationale pentru Romi
- Orice utilizare sau multiplicare, partiala sau totala, fara acordul scris al proprietarului este interzisa.

Pagina 1 din 25

Editia 1

Revizia 0




PROCEDURA OPERATIONALA

COD: PO-CA-1

AGENTIA NATIONALA
G PETNTRU ;gMI DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6
ACTUALIZARI
Nr. Sinteza actualizarii Editia/revizia Nr. cererii | Data aplicarii
Crt. de
modificare
1. Editia 1 01.02.2012
DIFUZARE
Nr. Compartimentul Editia: Nr. Ex. | Data | Nume si | Semnatura | Retras:
Crt. o prenume de primire | Data/
Revizia Semnatura
1 Achizitii publice Editia 1 Mariana
Roventa
2 SEARU Editia 1 Oana
Fodor
3 Presedinte Control | Editia 1 Mariea
intern/monitorizare lonescu

Pagina 2 din 25

Editia 1

Revizia 0




PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO — CA - 1

DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6

AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

1. SCOPUL PROCEDURII.

Prezenta procedura stabileste modul in care se aproba achizitile publice de produse/
lucrari/servicii in cadrul Agentiei Nationale pentru Romi. Procedura stabileste etapele de
parcurs, responsabilitatile, formularele si inregistrarile utilizate pentru aprobarea achizitjilor
de produse/ lucrari/servicii.

Se urmareste planificarea, efectuarea, controlul si imbunatatirea procesului de achizitie de
bunuri/servicii/lucrari, astfel incat sa fie satisfacute necesitatile Agentiei Nationale pentru
Romi, in conditiile utilizarii eficiente a fondurilor publice si respectarii dispozitiilor legale in
vigoare.

2. DOMENIUL DE APLICARE.
Procedura se aplica in cadrul Agentiei Nationale pentru Romi. In conformitate cu prevederile

art.19 din Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr.34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, cu modificarile si completarile ulterioare , Agentia Nationala pentru
Romi are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrari, in masura in care
valoarea achizitiei, estimata conform prevederilor sectiunii a 2-a din OUG nr.34/2006, nu
depaseste echivalentul in lei a 15.000 euro pentru fiecare achizitie de produse, serviciu sau
lucrare. Achizitia se realizeaza pe baza de document justificativ care, in acest caz, se
considera a fi contract de achizitie publica.

3. LEGISLATIE PRIMARA

3.1. Ordonanta de Urgenta a Guvernului nr. 34/2006 privind atribuirea contractelor de
achizitie publica, a contractelor de concesiune de lucrari publice si a contractelor de
concesiune de servicii, aprobata cu modificari prin Legea nr. 337/2006, publicata in
Monitorul Oficial al Romaniei, Partea |, nr. 418/15.05.2006 cu modificarile si
completarile ulterioare;

3.2. Hotararea Guvernului nr. 925/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a
prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica din O.U.G nr. 34
privind atribuirea contractelor de achizitie publica, a contractelor de concesiune de
lucrari publice si a contractelor de concesiune de servicii publicata in Monitorul Oficial
al Romaniei, Partea I, nr. 418/15.05.2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.3. Hotararea Guvernului nr. 1.660 din 22 noiembrie 2006 pentru aprobarea Normelor de
aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin
mijloace electronice din OUG nr. 34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.4. Ordonanta de urgenta 30/ 2006 privind functia de verificare a aspectelor procedurale
aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica;

3.5. Hotararea Guvernului 942/2006 pentru aprobarea Normelor de aplicare a Ordonantei
de urgenta a Guvernului nr.30/ 2006 privind functia de verificare a aspectelor
procedurale aferente procesului de atribuire a contractelor de achizitie publica;

3.6. H.G. nr.1660/2006, pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor referitoare la
atribuirea contractelor de achizifie publica prin mijloace electronice din OUG nr.
34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare;

3.7. Legea nr. 544/2001 privind liberul acces la informatiile de interes public, cu modificarile
si completarile ulterioare

3.8. Ordinul Pregedintelui ANRMAP nr. 509/2011 privind formularea criteriilor de calificare si
selectie;
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3.9. Legea 500/2002 privind finantele publice cu modificarile si completarile ulterioare
3.10.dupa caz, alte acte normative, (vezi www.anrmap.ro)

4. ABREVIERI Al TERMENILOR UTILIZATI iN CADRUL PROCEDURII OPERATIONALE
4.1. ANR - Agentia Nationala pentru Romi
4.2. RNA — Referat de necesitate a achizitjiei.
4.3. CIl - compartimentul iniiator al achizitiei, care solicita achizitia
4.4. CPV - vocabularul comun al achizitjilor publice in vigoare
4.5. PAAP - Programul anual al achizitiilor publice (Formular PO-C.A.-1-F2);
4.6. NFPAAP — Nota de fundamentare a PAAP (Formular PO- CA- 1 — F1)
4.7. BVC - Bugetul de venituri si cheltuieli al ANR
4.8. DE - Directia Economica din cadrul ANR
4.9. CA — Compartimentul Achizitji

5. RESPONSABILITATI
5.1. RESPONSABILITATILE PRIVIND IMPLEMENTAREA PROCEDURII
OPERATIONALE PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE
e Intocmit: Expert in domeniul achizitilor publice si presedintele comisiei control
intern/monitorizare
e Verificat: Sef SEARU
e Aprobare: Presedintele ANR

5.2. LISTA RESPONSABILILOR CU ELABORAREA, VERIFICAREA $| APROBAREA
EDITIEI 1 IN CADRUL PROCEDURII OPERATIONALE PRIVIND DOMENIUL
ACHIZITII PUBLICE

Nr. crt. Elemente Numele si | Functia Data Semnatura
privind prenumele
responsabilii-
operatiunea
Elaborat Mariana Roventa Expert
Mariea lonescu achizitji
publice
Consilier
Verificat Oana Fodor Sef SEARU
Aprobat llie Dinca Presedinte

5.3. SITUATIA EDITIILOR SI A REVIZIILOR iN CADRUL EDITIILOR PROCEDURII
OPERATIONALE PRIVIND DOMENIUL ACHIZITUU PUBLICE

Nr. Edifia sau, dupa | Componenta Modalitatea revizuirii Data la care se aplica
crt. caz, revizia in cadrul | revizuita prevederile editiei
editiei sau revizuirii
Editia 1 0 Expert achizitii publice | 01.02.2012
Consilier
Revizia 1 0 Expert achizitii publice
Sef SEARU
Editia 1
Revizia 0
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5.4. LISTA CUPRINZAND PERSOANELE LA CARE SE DIFUZEAZA EDITIA SAU,

DUPA CAZ, REVIZIA DIN CADRUL EDITIEI PROCEDURII OPERATIONALE
PRIVIND DOMENIUL ACHIZITII PUBLICE.

Scopul difuzarii | Exemplar | Compartiment | Functia Numele/ Data Semnatura
nr. prenumele primirii
1 2 3 4 5 6 7
Aplicare 1 Achizitii publice | expert Mariana
Roventa
Aplicare 3 Politici publice | Consilier Dan Oprescu
Mariana
Consilier Buceanu
Expert Plebis Florea
Aplicare 1 SEARU Sef Oana Fodor
serviciu
Informare 1 Control intern Pres. Mariea
comisie lonescu

6. DESCRIEREA PROCEDURII OPERATIONALE PRIVIND ACHIZITIILE PUBLICE
In vederea aprobarii achizitiilor se vor parcurge urmatorii pasi:

Pasul 1.

Pasul 2.

Pasul 3.

Pasul 4.

Fiecare solicitant al achizitiei din compartimentele Agentiei Nationale pentru Romi
intocmeste Referatul de necesitate a achizitiei si documentele insofitoare
(responsabilitatile si procedura la pct. 5.1)pe care le transmite expertului pe
achizitii publice din cadrul CA

Daca finantarea achizitiei este asigurata de la Bugetul de venituri si cheltuieli pe
anul in curs al ANR, solicitantul achizitiei inainteaza Referat de necesitate a
achizitiei (RNA) catre expertului pe achizitii publice din cadrul CA (responsabilitatile
si procedura la pct. 5.2)

Daca finantarea achizifiei este asigurata din alte surse decat Bugetul de venituri gi
cheltuieli pe anul in curs al ANR, solicitantul achizitiei va anexa fotocopia
documentelor care dovedesc sursa de finantare (responsabilitafile si procedura la
pct. 5.3).

Dupa parcurgerea pasilor 2 sau 3 dupa caz, Expertul pe achizitii publice din cadrul
CA, in baza Bugetului de Venituri si Cheltuieli pe anul in curs, intocmeste
Programul anual al achizitilor publice (PAAP) pe care il inainteaza catre seful
SEARU in vederea obtinerii vizei de certificare pentru cuprinderea achizitiilor
publice, conform capitolelor si subcapitolelor bugetare in PAAP. (responsabilitatile
si procedura la pct. 5.4. si 5.5.).

Pasul 5. Dupa obtinerea vizei prevazute pana la pasul 5 inclusiv, seful SEARU, inainteaza

(PAAP) presedintelui ANR 1in vederea aprobarii achizitiei publice de
produse/servicii/lucrari.

Pasul 6. Dupa aprobare PAAP de catre presedintele ANR, RNA impreuna cu toate

documentele insotitoare se returneaza la SEARU in original si in copie la expertul
pentru achizitii publice din cadrul CA

Pentru fiecare pas de mai sus sunt detaliate mai jos responsabilitatile si procedura:

(1) Solicitantul achizitiei din Compartimentele ANR intocmeste referatul de necesitate a

achizitiei

(Formular PO-CA-1) conform instructiunilor de completare anexate. Formularul

RNA se inregistreaza cu nr. de iesire de catre fiecare serviciu/compartiment din cadrul
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ANR, se intocmeste intr-un singur exemplar si va fi insotit de urmatoarele documente, dupa
caz:

1.1. Caietul de sarcini/Documentatia descriptiva intocmit conform prevederilor art. 35-38 din
Sectiunea a 3-a din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile ulterioare. Pentru achizitiile
de produse/servicii de complexitate redusa se va completa punctul 3 din RNA cu
caracteristicile produsului/serviciului pentru a carui achizitie se solicita aprobarea. Prin
produse/servicii de complexitate redusa se inteleg acelea pentru care achizitia se realizeaza
pe baza de document justificativ, altul decat contractul de achizitie publica. Continutul
minimal de informatii al documentului precum si prevederile legale referitoare la intocmirea
sa sunt prezentate in cadrul Formular PO-CA- F2.

1.2. ,Nota justificativa privind stabilirea criteriilor de atribuire”. Documentul se intocmeste
in situatia in care solicitantul achizitiei considera oportuna realizarea achizitiei pe baza altui
criteriu de atribuire decat “pretul cel mai scazut” si prin aplicarea unui sistem de factori de
evaluare care sa reflecte metodologia concreta de punctare a avantajelor care vor rezulta din
propunerile tehnice si financiare prezentate de ofertanti. Documentul se intocmeste si se
anexeaza RNA de catre solicitantul achizitiei. Continutul minimal de informatii al
documentului este prevazut in Formularul PO-SA-F3

1.3. ,Nota justificativa privind cerintele minime de calificare referitoare la situatia economica
si financiara”. Documentul se intocmeste in situatia in care solicitantul achizitiei considera
oportuna impunerea unor criterii referitoare la situatia economica si financiara a potentialilor
ofertanti in vederea eliminarii unui eventual risc de neindeplinire a contractului. Documentul
se intocmeste si se anexeaza RNA de catre solicitantul achizitiei. Continutul minimal de
informatii al documentului este prevazut in Formularul PO-SA-F4

1.4. ,Nota justificativad privind cerintele minime de calificare referitoare la capacitatea
tehnica si/sau profesionala”. Documentul se intocmeste in situatia in care solicitantul
achizitiei considera oportuna impunerea unor criterii referitoare la capacitatea tehnica si/sau
profesionala a potentialilor ofertanti, inclusiv standarde de asigurare a calitatii. Documentul
se intocmeste si se anexeaza RNA de catre solicitantul achizitiei. Continutul minimal de
informatii al documentului este prevazut in Formularul PO-SA-F5

1.5. Atunci cand pentru motive de natura tehnica, artistice, legate de protectia unor drepturi
de exclusivitate sau orice alte motive prevazute de legislatia in vigoare, contractul de
achizitie publica poate fi atribuit numai unui anumit sau unor anumiti operatori economici se
va Iintocmi de catre solicitantul achizitiei o ,Notd de fundamentare privind
furnizorul/prestatorul” in care vor fi prezentate motivele pentru care contractul nu poate fi
atribuit decat unui anumit operator economic sau unor anumiti operatori economici precum Si
denumirea si datele de identificare ale operatorului/operatorilor economici. Nota va avea
continutul minimal de informatii prevazut in Formularul PO-SA-F6

(2) In situatia in care achizitia are ca obiect servicii de mentenantd sau dezvoltare pentru
sisteme informatice de utilitate publica( SEN, SEAP, SAET) operate de ANR ori achizitia de
echipamente informatice sau software de orice fel, RNA impreund cu caietul de
sarcini/documentatia descriptiva precum si cu nota de fundamentare prevazuta la pct. 5.1.5.
vor fi avizate de Seful SEARU. In aceastd situatie se va adapta continutul RNA prin
introducerea sintagmei: ,Avizat, Sef SEARU..................... (numele si prenumele)”

(3) Toate documentele vor fi inregistrate cu nr. de iesire la compartimentul initiator si vor fi
semnate pe fiecare pagina cel putin de solicitantul achizitiei si de Seful SEARU.
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(4) RNA si documentele care insotesc RNA se semneaza si avizeaza de persoanele
prevazute in tabelul nr. 1 pentru necesitatea si oportunitatea achizitiei si pentru
corectitudinea si realitatea datelor inscrise.

(5) Semnarea si avizarea prevazute in tabelul nr. 1 a RNA si a documentelor care insotesc
RNA , inclusiv verificarea disponibilului financiar,are loc Thainte de a fi Tnaintate presedintelui
ANR.

(6) Tabelul nr. 1 din fiecare document se adapteaza in functie de pozitionarea in
organigrama ANR a compartimentului initjator.

6.1. Daca finantarea achizitiei este asigurata de la bugetul ANR pe anul in curs, solicitantul
achizitiei din fiecare compartiment al ANR, inainteaza RNA catre expertul pentru achizitii
publice din cadrul CA care verifica existenta disponibilului bugetar pentru achizitia in cauza si
daca acesta exista avizeaza RNA in cel mult doua zile lucratoare. RNA se inregistreaza in
registrul de intrari al CA de catre expertul pentru achiziti publice din ANR. Daca nu este
acordata viza, expertul pentru achizitii publice din cadrul CA va returna RNA cu prezentarea
motivului pentru care nu a putut fi acordata in termen de cel mult doua zile lucratoare.

6.2. Daca finantarea achizitiei este asigurata din alte surse decat bugetul ANR,

solicitantul achizitiei din fiecare compartiment al ANR care inainteaza RNA catre expertul pe
achizitii publice din cadrul CA, va anexa fotocopia documentelor care dovedesc sursa de
finantare. Fotocopia va purta mentiunea ,Conform cu originalul” si va fi semnata pe fiecare
pagina de persoana in posesia careia se gaseste originalul documentului si se va mentiona
numele in clar.

6.3. Dupa parcurgerea pasilor 6.2 sau 6.3 dupa caz, expertul pentru achizitii publice din

cadrul CA inainteaza RNA catre seful SEARU in vederea obtinerii vizei de certificare pentru
cuprinderea achizitiilor publice in PAAP. Seful SEARU verifica daca: achizitia este cuprinsa
in PAAP pentru anul curent, daca valoarea estimata se incadreaza in plafoanele aprobate,
daca exista sursa de finantare, daca RNA este insotit de caietul de sarcini si de celelalte
documente precizate la rubrica ,Anexe” din RNA. Daca sunt indeplinite toate conditiile
specificate se avizeaza RNA, se completeaza rubricile corespunzatoare din formular si se
inscrie numarul si data vizei acordate in registrul vize certificare cuprinse in PAAP Formular
nr PO-CA-F7 prin completarea rubricilor. Daca nu este acordata viza de cuprindere in PAAP
CA va returna RNA catre solicitantul achizitiei cu prezentarea motivului pentru care nu a
putut fi acordata viza. Perioada cuprinsa intre data primirii RNA si a documentelor insotitoare
si data acordarii vizei sau returnarii RNA trebuie sa fie de cel mult 3 (trei) zile lucratoare.

6.4. Dupa pasul 3, expertul pentru achizitii publice din cadrul CA supune RNA pentru

viza la seful SEARU. Daca viza SEARU nu este acordata, expertul pentru achizitii publice din
cadrul CA returneaza RNA catre solicitantul achizitiei cu prezentarea motivului pentru care nu
a putut fi acordata viza.

6.5. Dupa obtinerea avizelor si aprobarilor prevazute la pasul 4 si 5 inclusiv, seful

SEARU preda RNA impreuna cu toate documentele insofitoare Presedintelui ANR 1in
vederea aprobarii achizitiei publice de produse/servicii/lucrari. Predarea RNA avizat de seful
SEARU in vederea aprobarii de catre Presedintele ANR trebuie sa aiba loc Tnauntrul
termenului de la pasul 3.
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6.6. Dupa aprobare de catre Presedintele ANR, RNA impreuna cu toate documentele
insotitoare se returneaza de catre secretariatul institutiei la SEARU in original si la
Compartimentul Achizitii publice in copie . Daca RNA sau unul dintre documentele nsotitoare
nu a fost aprobat de Presedintele ANR, SEARU il va returna catre Compartimentul Achizitji
publice, urménd a se face mentiune despre returnarea RNA neaprobat in Registrul de
predare a corespondentei. CA va returna RNA catre solicitantul achiziiei.

7. Obligatiile Agentiei Nationale pentru Romi stabilite conform OUG nr.34/2006, H.G.
nr.925/2006, H.G. nr.1660/2006.
7.1. Conform prevederilor art.204 alin.(2) din OUG nr.34/2006, autoritatea contractanta are

obligatia de a asigura obtinerea si pastrarea documentelor justificative care dovedesc
efectuarea oricarei achizitii publice. Pe cale de consecinta, autoritatea contractanta trebuie
sa pastreze documentul prin care justifica efectuarea achizitiei directe, acest document poate
fi, spre exemplu, factura fiscala, neexistand obligativitatea incheierii unui contract.

7.2. In conformitate cu prevederile art.5 alin.(2) din H.G. nr.925/2006 pentru aprobarea
normelor de aplicare a prevederilor referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica
conform O.U.G. nr.34/2006 "Compartimentul intern specializat prevazut la art.3 alin.(1) are
obligatia de a elabora o nota justificativa, in toate situatiile in care procedura de atribuire
propusa pentru a fi aplicata este alta decat una dintre cele prevazute la art.20 alin.(1) din
ordonanta de urgenta sau, in cazul atribuirii unui contract sectorial, la art.251 alin.(1) din
ordonanta de urgenta." Totodata, potrivit art.18 si art.19 din O.U.G. nr.34/2006, procedurile
de atribuire a contractului de achizitie publica sunt licitatia deschisa, licitatia restransa,
dialogul competitiv, negocierea cu publicarea prealabila a unui anunt de participare,
negocierea fara publicarea prealabila a unui anunt de participare, cererea de oferta,
concursul de solutii. Prin urmare, in situatia in care valoarea achizitiei nu depaseste
echivalentul in lei a 15.000 de euro pentru fiecare achizitie de produse, servicii sau lucrari,
Agentia Nationala pentru Romi nu are obligatia elaborarii notei justificative privind alegerea
procedurii.

7.3. Utilizarea cataloqului electronic pentru achizitia directa

Potrivit art.661 din H.G. nr.1660/2006 pentru aprobarea normelor de aplicare a prevederilor
referitoare la atribuirea contractelor de achizitie publica prin mijloace electronice din O.U.G.
nr.34/2006, cu modificarile si completarile ulterioare, ,incepand cu anul 2008, Agentia
Nationala pentru Romi are obligatia de a utiliza mijloacele electronice pentru aplicarea
procedurilor de atribuire si pentru realizarea achizitiilor directe, intr-un procent de cel putin
20% din valoarea totala a achizitiilor publice efectuate de aceasta in cursul anului respectiv.”

Totodata, conform art.662 din aceeasi hotarare, valoarea anuala totala a achizitiilor publice
efectuate prin mijloace electronice se determina prin cumularea valorii tuturor contractelor
atribuite prin intermediul: procedurilor de licitatie deschisa, de licitatie restransa si de cerere
de oferte, aplicate integral prin mijloace electronice; licitatiei electronice si achizitiei directe.

In conformitate cu prevederile art.1 alin.(3) din H.G. nr.1660/2006, "SEAP pune la dispozitia
autoritatilor contractante posibilitatea tehnica de a achizitiona direct, prin intermediul unui
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catalog electronic, produse, servicii sau lucrari, a caror achizitionare intra sub incidenta
prevederilor art.19 din ordonanta de urgenta." Potrivit art.45 alin.(1) din H.G. nr.1660/2006 "in
cadrul SEAP, operatorii economici inregistrati au posibilitatea de a publica un catalog
cuprinzand produsele, serviciile sau lucrarile pe care le ofera, cu rol de instrument de lucru
optional pentru aplicarea prevederilor art.19 din ordonanta de urgenta

7.4. Eliberarea documentelor constatatoare

in conformitate cu prevederile art.19 din O.U.G. nr.34/2006, Agentia National& pentru Romi
are dreptul de a achizitiona direct produse, servicii sau lucrari, in masura in care valoarea
achizitiei, estimata conform prevederilor sectiunii a 2-a a prezentului capitol, nu depaseste
echivalentul in lei a 15.000 euro pentru fiecare achizitie de produse, serviciu sau lucrare.
Achizitia se realizeaza pe baza de document justificativ care, in acest caz, se considera
a fi contract de achizitie publica. Conform prevederilor art.971 din H.G. nr.925/2006, cu
modificarile si completarile ulterioare, Agentia Nationala pentru Romi are obligatia de a emite
documente constatatoare care contin informatii referitoare la indeplinirea obligatiilor
contractuale de catre contractant si, daca este cazul, la eventualele prejudicii. In situatia in
care, pentru efectuarea achizitiei directe, Agentia Nationala pentru Romi a incheiat un
contract de achizitie, sunt aplicabile prevederile articolului 971.

7.5. Numar minim de oferte

Numarul minim de oferte pe care Agentia Nationala pentru Romi ar trebui sa le obtina in
cazul efectuarii unei achizitii directe. Luand in considerare principiul utilizarii eficiente a
fondurilor publice, inaintea efectuarii unei achizitii directe, Agentia Nationala pentru Romi
verifica situatia pietei in cauza, prin studierea si compararea preturilor pe care la practica
operatorii economici pe piata libera, pentru produsele/serviciile/lucrarile care urmeaza sa
faca obiectul achizitiei in cauza.

7.6. Achizitia publica de servicii_de inchiriere autoturisme si_servicii_de leasing
financiar sau operational

Pentru achizifia acestor servicii, Agentia Nationala pentru Romi va respecta prevederile
Ordonantei de urgenta nr. 34/2006 in functie de valoarea contractelor ce urmeaza a se
incheia.

8. ANEXE

8.2. Referat de necesitate a achizitiei

8.3. Caiet de sarcini/Documentatie descriptiva (model)

8.4. Nota justificativa privind stabilirea criteriilor de atribuire
8.5. Nota justificativa privind cerintele minime de calificare
8.6. Nota de fundamentare privind furnizorul/prestatorul
8.7. Registrul vize certificare cuprindere PAAP
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PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-CA -1
DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6

AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

Formular PO-CA F1

Compartimentul initiator:

Se Aproba,
Presedinte
Avizat,
Sef SEARU (numele si
prenumele)

(numele si prenumele)

Referat de necesitate a achizitiei

Va rugam prin prezenta sa aprobati achizitionarea urmatorului produs/lucrare/serviciu:
(se elimina optiunea

neaplicabila)

1. Denumirea produsului/serviciului/lucrarii a carui achizitie se supune aprobarii: ............
(se elimina optiunea neaplicabila)

2. Cantitatea: ................... (inclusiv unitatea de masura)

(se elimina optiunea neaplicabila)

3. Valoarea estimata: ............ lei fara TVA

4. Sursa de finantare: .......cccccoeeeeeiiiiiiiins

5. Justificarea necesitatii si oportunitatii achizitiei: .............ccccccoveeii,

6. Numarul si data documentului prin care s-a solicitat introducerea in P.AAP. . .................

Avand in  vedere cele de mai sus va rugam sa aprobati achizifia

produselor/lucrarilor/servicilor:
(se elimina optiunea neaplicabild)

care fac obiectul prezentului referat de necesitate a achizitiei.

Anexe:
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% PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO=CA -1
AGEPNETI\II'?;? Egl\':fLA DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6
-Tabel nr. 1-
Certificam necesitatea si oportunitatea achizitiei
Functia Numele si | Data Semnatura
Prenumele
Avizat,
Compartimentul Achizitii publice
Avizat,
Sef SEARU Directie
Intocmit
Functa ...
Compartiment..........

Aceasta sectiune NU se completeaza de solicitant.
Se completeaza de catre SEARU si Compartimentul Achizitii

Viza de certificare pentru existenta disponibilului bugetar

Sursa de finantare prin care se asigura fondurile necesare:
Bugetul de Venituri si Cheltuieli 2012 al AGENTIEI NATIONALE PENTRU ROMI

Cod clasificatie bugetara de la care se asigura finantarea achizitiei: .............................

Fond disponibil: .................... lei cu TVA

Certific existenta disponibilului bugetar:

Functia Numele si prenumele Data Semnatura
Seful SEARU

Viza de certificare pentru cuprinderea in P.A.A.P. a produsului/serviciului/lucrarii
(se elimina optiunea neaplicabila)

CodUul  CPV: i, Denumire Cod CPV:

Pozitia in P.AAP.. . Denumirea din P.AAAP.:

Disponibil total pe cod CPV cf. PAAP: ...
Procedura de atribuire conform P.A. A P oo

Certific cuprinderea in P.A.A.P.:

Functia Numele si prenumele Data Semnatura
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PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-CA -1
DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6

AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

Instructiuni de completare:

1. Compartimentul initiator: denumirea compartimentului initiator asa cum apare in
organigrama institutiei. Compartimentul initiator trebuie sa fie acelasi cu compartimentul care
a cerut inscrierea achizitiei in PAAP. Referatul de necesitate va fi inregistrat de iesire la
Compartimentul Initiator (Cl). Tn situatii exceptionale, in cazul in care compartimentul initiator
difera de compartimentul care a solicitat introducerea achizitiei in PAAP, solicitantul achizitiei
va face aceasta mentiune la rubrica 7 din RNA cu aratarea motivelor (ex: reorganizarea
institutiei) si cu precizarea obligatorie ca Cl indeplineste atributiile compartimentului care a
solicitat introducerea in PAAP.

2. Denumirea produsului/serviciului/lucrarii a carui achizitie se supune aprobarii: denumirea
trebuie sa corespunda cu cea care a fost solicitata pentru inscriere in PAAP

3. Valoarea estimata: la acest punct se va inscrie valoarea estimatd a achizitiei. Se va
fundamenta modul de calcul al valorii estimate cu defalcare pe componente daca este cazul.
in cazul contractelor de servicii sau de produse cu caracter de regularitate va fi prezentata
defalcarea valorii estimate pana la 31 decembrie anul curent cit si pentru perioada de
prelungire de in anul urmator, conform prevederilor legale.

4. Sursa de finantare: daca sursa de finantare este BVC pe anul in curs al ANR , se va
mentiona ,BVC 2012 al ANR”. Daca achizitia este finantata din alte surse se vor mentiona
care sunt acestea precum si documentul prin care se stabileste sursa de finantare.

6. Justificarea necesitatii si oportunitatii achizitiei: se va justifica si fundamenta achizitia
solicitata. Se vor prezenta elementele din care rezulta necesitatea si oportunitatea achizitiei.
Daca produsele/ serviciile trebuie achizitionate ca urmare a aplicarii si respectarii unor
prevederi legale cu caracter obligatoriu, se va mentiona explicit actul normativ.

8. Numarul si data documentului prin care s-a solicitat introducerea in P.A.A.P.: se va
mentiona numarul NFPAAP (Formular.....) prin care s-a solicitat introducerea in PAAP.

9. Anexe: se mentioneaza documentele pe care solicitantul achizitiei le anexeaza RNA
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PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO — CA - 1

DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6

AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

Formular PO-CA- F2

Compartimentul initiator:

Se Aproba,
Presedinte

CAIET DE SARCINI/DOCUMENTATIE DESCRIPTIVA
Achizitia de

(denumirea produsului/serviciului/lucrarii)

CAPITOLUL 1- CERINTE MINIMALE REFERITOARE LA SPECIFICATIILE TEHNICE
PRIVIND NIVELUL CALITATIV, TEHNIC S| DE PERFORMANTA

Se vor detalia specificatiile tehnice. Este obligatoriu a se preciza care dintre specificatiile
tehnice au caracter obligatoriu minimal si care au caracter facultativ

Trebuiesc precizate care sunt cerintele tehnice minimale in sensul ca orice oferta care nu
indeplineste acele cerinte este considerata neconforma si ca atare este respinsa.

CAPITOLUL 2 — CERINTE REFERITOARE LA CONDITILE DE MUNCA, PROTECTIA
MUNCII S| PROTECTIA MEDIULUI

A. Cerinte referitoare la specificatiile tehnice privind conditile de munca si de protectie a
muncii, care sunt in vigoare la nivel national

Ofertantul poate lua la cunostintd despre regulile obligatorii referitoare la conditile de munca
si de protectie a muncii, care sunt in vigoare la nivel national, si care trebuie respectate atat
de oferta sa cat si pe parcursul indeplinirii contractului de la autoritatea competenta in
materie, Inspectia Muncii, organ de specialitate al administratiei publice centrale in
subordinea Ministerului Muncii si Solidaritatii Sociale, cu sediul in municipiul Bucuresti, Str.
Matei Voievod nr. 14, sector 2 (http://www.inspectmun.ro/)

Ofertantul are obligatia de a preciza explicit in cadrul ofertei tehnice respectarea obligatiilor
referitoare la conditile de munca si protectia muncii aferente indeplinirii obligatiilor
contractuale asumate.

B. Cerinte referitoare la specificatiile tehnice privind protectia mediului, care sunt in vigoare la
nivel national.

Ofertantul poate lua la cunostinta despre regulile obligatorii referitoare la protectia mediului,
si care trebuie respectate atat de oferta sa cat si pe parcursul indeplinirii contractului de la
autoritatea competenta in materie, Garda Nationala de Mediu, cu sediul in municipiul
Bucuresti B-dul. Unirii, nr.78, bl.J2, sector 3, Bucuresti (http://www.gnm.ro/)

Ofertantul are obligatia de a preciza explicit in cadrul ofertei tehnice respectarea
obligatiilor referitoare la conditile privind protectia mediului, care sunt in vigoare la nivel
national aferente indeplinirii obligatiilor contractuale asumate.

-Tabel nr. 1-
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AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

PROCEDURA OPERATIONALA
DE APROBARE A ACHIZITIILOR

COD: PO-CA-1

PUBLICE Nr. Exemplar: 6

Functia

Numele
Prenumele

si | Data Semnatura

Avizat,

Avizat,

Sef SEARU ...................

Intocmit
Functia
Compartiment..........

Instructiuni de elaborare:

1. Elaborarea Caietului de sarcini sau Documentatiei descriptive se face de catre Cl cu
respectarea prevederilor art. 35-38 din Sectiunea a 3-a din OUG 34/2006 cu modificarile si

completarile ulterioare.

2. .Structura formala minima a caietului de sarcini trebuie sa cuprinda cel putin capitolele
prezentate mai sus in modelul de formular
3. Denumirea produsului/serviciului/lucrarii trebuie sa corespunda cu cea din RNA si din

PAAP

4. Documentatia descriptiva se utilizeaza doar in cazurile prevazute de OUG 34/2006 cu

modificarile si completarile ulterioare

sarcini

Caietul de sarcini .- prevederile legale privind modul de completare a caietului de

35

art. (1) |Caietul de sarcini contine, in mod obligatoriu, specificatii tehnice.

(2) |Specificatiile tehnice reprezinta cerinte, prescriptii, caracteristici de natura
tehnica ce permit fiecarui produs, serviciu sau lucrare sa fie descris, in mod
obiectiv, in asa maniera incat sa corespunda necesitatii autoritatii contractante.

(3) [Specificatiile tehnice definesc, dupa caz si fara a se limita la cele ce urmeaza:

*

caracteristici referitoare la nivelul calitativ, tehnic
si de performanta

cerinfe  privind impactul asupra mediului
inconjurator,

siguranta in exploatare,

dimensiuni,

terminologie,

simboluri,

teste si metode de testare,

ambalare,

etichetare,

marcare si instructiuni de utilizare a produsului,

tehnologii si metode de productie precum si
sisteme de asigurare a calitatii

conditi pentru certificarea conformitatii cu
standarde relevante sau altele asemenea.
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PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-CA -1
DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6

AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

(4) |Specificatiile tehnice se definesc astfel incat sa corespunda, atunci cand este
posibil, necesitatilor/exigentelor oricarui utilizator, inclusiv ale persoanelor cu
dizabilitafi.

(5) [Specificatiile tehnice trebuie sa permita oricarui ofertant accesul egal la
procedura de atribuire si nu trebuie sa aiba ca efect introducerea unor obstacole
nejustificate de natura sa restranga concurenta intre operatorii economici.

(6) [Fara a aduce atingere reglementarilor tehnice nationale obligatorii, in masura in
care acestea sunt compatibile cu dreptul comunitar, autoritatea contractanta are
obligatia de a defini specificatiile tehnice:

a) fie prin referire, de regula in urmatoarea ordine
de prioritate, la:

* standarde nationale care adopta standarde
europene,

* la omologari tehnice europene,

* la standarde internationale sau la alte referinte de

natura tehnica elaborate de organisme de
standardizare europene;

* in cazul in care acestea nu exista, atunci
specificatiile tehnice se definesc prin referire la
alte standarde, omologari sau reglementari
tehnice nationale privind utilizarea produselor sau
proiectarea, calculul si executia lucrarilor. Orice
astfel de referire trebuie sa fie insofita de
mentiunea sau echivalent;

b) fie prin precizarea performantelor si/sau cerintelor
functionale solicitate, care trebuie sa fie suficient
de precis descrise incat sa permita ofertantilor sa
determine obiectul contractului de achizitie
publica, iar autoritatii contractante sa atribuie
contractul respectiv;

C) fie atat prin precizarea performantelor si/sau
cerintelor functionale solicitate, astfel cum sunt
acestea prevazute la lit. b), cat si prin referirea la
standardele, omologarile tehnice, specificatiile
tehnice comune, prevazute la lit. a), ca mijloc de
prezumtie a conformitati cu nivelul de
performanta si cu cerintele functionale respective;

d) fie prin precizarea performantelor si/sau cerintelor
functionale solicitate, astfel cum sunt acestea
prevazute la lit. b), pentru anumite caracteristici,
si prin referirea la standardele sau omologarile
tehnice, prevazute la lit. a), pentru alte
caracteristici.
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AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-CA -1
DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6

art.
36

(1)

In cazul in care autoritatea contractantd defineste specificatiile tehnice din
caietul de sarcini, optand pentru modalitatea prevazuta la art. 35 alin. (6) lit. a),
atunci nici o oferta nu poate fi respinsa pe motiv ca produsele sau serviciile
prevazute in propunerea tehnica nu sunt conforme cu specificatiile precizate,
daca ofertantul demonstreaza, prin orice mijloc adecvat, ca propunerea tehnica
prezentata satisface intr-o maniera echivalenta cerintele autoritatii contractante
definite prin specificatiile tehnice.

(2)

In cazul in care autoritatea contractantd defineste specificatile tehnice din
caietul de sarcini prin precizarea performantelor si/sau cerintelor functionale
solicitate, atunci nici o oferta nu poate fi respinsa daca ofertantul demonstreaza
prin orice mijloc adecvat ca produsele, serviciile sau lucrarile oferite asigura
indeplinirea performantelor sau cerintelor functionale solicitate deoarece sunt
conforme cu:

a) un standard national care adopta un standard
european;

b) o0 omologare tehnica europeana;

C) o specificatie tehnica comuna utilizata in
Comunitatea Europeana;

d) un standard international;

e) alte reglementari tehnice elaborate de organisme
de standardizare europene.

3)

In sensul prevederilor alin. (1) si (2), un mijloc adecvat de a dovedi conformitatea
cu specificatile tehnice solicitate il poate reprezenta dosarul tehnic al
producatorului sau un raport de incercare/testare emis de un organism
recunoscut, cum ar fi, dupa caz, un laborator neutru de incercari si calibrare sau
un organism de certificare si inspectie care asigura respectarea standardelor
europene aplicabile; autoritatea contractanta are obligatia de a accepta
certificate emise de organisme recunoscute in oricare dintre statele membre ale
Uniunii Europene.

art.
37

(1)

Performantele si cerintele functionale prevazute la art. 35 alin. (6) lit. b), prin care
se definesc specificatiile tehnice, pot include si caracteristici de mediu.

(2)

In cazul in care autoritatea contractantd solicitd indeplinirea anumitor
caracteristici de mediu in ceea ce priveste performantele si cerintele functionale,
atunci aceasta are dreptul de a utiliza, integral sau partial, specificatii definite prin
"etichete ecologice" europene, (multi)nationale sau prin orice alte "etichete
ecologice", daca se indeplinesc, in mod cumulativ urmatoarele conditii:

a) specificatiile respective sunt adecvate pentru
definirea  caracteristicilor ~ produselor  sau
serviciilor a caror furnizare/prestare reprezinta
obiect al contractului de achizitie publica;

b) cerintele pentru "eticheta ecologica" au fost
elaborate pe baze stiintifice;

C) eticheta ecologica a fost adoptata printr-o
procedura specificda ce a permis implicarea
tuturor  partilor interesate -  organisme
guvernamentale, consumatori, producatori,
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< PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-CA -1
AGEPNETI\I#'_:{? Egl\':f‘LA DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6
distribuitori, organizatii de mediu;
d) eticheta ecologica este accesibild/disponibila
oricarei persoane interesate.
(3) |Autoritatea contractanta are dreptul de a preciza in caietul de sarcini faptul ca

produsele sau serviciile oferite care detin o anumita "eticheta ecologica" sunt
considerate ca indeplinesc implicit specificatiile tehnice solicitate. Pe de alta
parte, autoritatea contractanta nu are dreptul de a considera o propunere tehnica
ca fiind neconforma, pentru singurul motiv ca produsele sau serviciile ofertate nu
detin "eticheta ecologica" precizata, daca ofertantul demonstreaza, prin orice
mijloc adecvat ca produsele/serviciile oferite corespund specificatiilor tehnice
solicitate.

(4)

In sensul prevederilor alin. (3), un mijloc adecvat de a dovedi conformitatea cu
specificatiile tehnice solicitate il poate reprezenta dosarul tehnic al producatorului
sau un raport de incercare/testare emis de un organism recunoscut, astfel cum
este prevazut la art. 36 alin. (3); autoritatea contractanta are obligatia de a
accepta certificate emise de organisme recunoscute in oricare dintre statele
membre ale Uniunii Europene.

art.  [(1)|Se interzice definirea in caietul de sarcini a unor specificatii tehnice care indica o
38 anumita

* origine,

* sursa,

* productie,

* un procedeu special,

* 0 marca de fabrica sau de comert,

* un brevet de inventje,

* o licenta de fabricatie, care au ca efect
favorizarea sau eliminarea anumitor operatori
economici sau a anumitor produse.

(2) |Prin derogare de la prevederile alin. (1), se admite o astfel de indicatie, dar

numai in mod exceptional, in situatia in care o descriere suficient de precisa si
inteligibila a obiectului contractului nu este posibila prin aplicarea prevederilor art.
35 si 36 si numai insofita de mentiunea sau echivalent.
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AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

PROCEDURA OPERATIONALA
DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE

COD: PO-CA-1

Nr. Exemplar: 6

Formular PO-CA- F3

Compartimentul initiator:

4. Justificarea stabilirii criteriului de atribuire, a sistemului de factori de evaluare si a ponderii

acestora:

in consecintd supunem spre analizd si decizie stabilirea, in cadrul procedurii de achizitie
publica avand ca obiect achizitiade .................... , a criteriului de atribuire ,,Oferta cea mai
avantajoasa din punct de vedere economic”, a sistemului de factori de evaluare pentru
fiecare componenta si a ponderii acestora in modalitatea mentionata in prezenta Nota

justificativa.

-Tabel nr. 1-

Functia

Numele si | Data
Prenumele

Semnatura

Avizat,
CA

Avizat,
Sef SEAR ...

Intocmit
Functia ........ Compartiment

Instructiuni de completare:

1. Denumirea produsului/serviciului/lucrarii trebuie sa corespunda cu cea din RNA.
2. Numarul de inregistrare este cel din RNA
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PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-CA -1
DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6

AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

3. Se vor avea in vedere prevederile art. 199 din OUG 34/2006 cu modificarile si completarile
ulterioare.

4. Se va avea in vedere ca:

- algoritmul de calcul, precum si factorii de evaluare a ofertelor, care vor fi luati in
considerare in cazul aplicarii criteriului "oferta cea mai avantajoasa din punct de vedere
economic”, se precizeaza in mod clar si detaliat in cadrul documentatiei de atribuire si vor
reflecta metodologia concreta de punctare a avantajelor care vor rezulta din propunerile
tehnice si financiare prezentate de ofertant;.

- Factorii de evaluare a ofertei pot fi, alaturi de pret: caracteristici privind nivelul calitativ,
tehnic sau functional, caracteristici de mediu, costuri de functionare, raportul cost/eficienta,
servicii post-vanzare si asistenta tehnica, termen de livrare sau de executie, alte elemente
considerate semnificative pentru evaluarea ofertelor.
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PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO — CA - 1

DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6

AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

Formular PO-CA-5 F4

Compartimentul inifiator:

Nota justificativa privind
cerintele minime de calificare
referitoare la situatia economica si financiara

(se elimina optiunea neaplicabild)

2. Numarul de inregistrare al RNA la Compartimentul Initiator:

3. Cerintele minime referitoare la situatia economica si financiara pe care ofertantii trebuie sa
le indeplineasca pentru a fi considerati calificati si nivelul cerintelor minime solicitate:

4. Justificarea stabilirii Cerintele minime referitoare la situatia economica si financiara pe care
ofertantii trebuie sa le indeplineasca:

in consecintd supunem spre analiza si decizie stabilirea, in cadrul procedurii de achizitie
publica avand ca obiect achizitiade .................... , a Cerintelor minime referitoare la situatia
economica si financiara a potentialilor ofertanti mentionate in prezenta Nota justificativa.

-Tabel nr. 1-
Functia Numele si | Data Semnatura
Prenumele

Avizat,

Avizat,

Sef SEARU ...................
Intocmit

Funciia ........ Compartiment.......

Instructiuni de completare:

1. Denumirea produsului/serviciului/lucrarii trebuie sa corespunda cu cea din RNA.

2. Numarul de inregistrare este cel din RNA

3. Se vor avea in vedere prevederile Sectiunii a 3-a din OUG 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare.

4. Se va avea in vedere ca:
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- Criteriile de calificare si selectie, au ca scop demonstrarea potentialului tehnic, financiar si
organizatoric al fiecarui operator economic participant la procedura, potential care trebuie sa
reflecte posibilitatea concreta a acestuia de a indeplini contractul si de a rezolva eventualele
dificultati legate de indeplinirea acestuia, in cazul in care oferta sa va fi declarata
castigatoare.
- Autoritatea contractanta nu are dreptul de a restrictiona participarea la procedura de
atribuire a contractului de achizitie publica prin introducerea unor cerinte minime de calificare,
care:

a) nu prezinta relevanta in raport cu natura si complexitatea contractului de achizitie
publica ce urmeaza sa fie atribuit;

b) sunt disproportionate in raport cu natura si complexitatea contractului de achizitie
publica ce urmeaza sa fie atribuit.
- Autoritatea contractanta are dreptul de a impune ca cerinta minima, in raport cu situatia
economica gi financiara a ofertantilor/candidatilor, un anumit nivel al unor indicatori
economici sau financiari, numai in cazul in care indicatorii respectivi au o legatura concreta
cu un eventual risc de neindeplinire a contractului.
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Formular PO-CA- F5

Compartimentul initiator:

Nota justificativa privind
cerintele minime de calificare
referitoare la capacitatea tehnica si/sau profesionala

(se elimina optiunea neaplicabild)

2. Numarul de inregistrare al RNA la Compartimentul Initiator:

3. Cerintele minime referitoare la capacitatea tehnica si/sau profesionala pe care ofertantii
trebuie sa le indeplineasca pentru a fi considerati calificati si nivelul cerintelor minime
solicitate:

4. Justificarea stabilirii Cerintele minime referitoare la capacitatea tehnica si/sau profesionala
pe care ofertantii trebuie sa le indeplineasca:

in consecintd supunem spre analiza si decizie stabilirea, in cadrul procedurii de achizitie
publica avand ca obiect achizitia de .................... , a Cerintelor minime referitoare la
capacitatea tehnica si/sau profesionala a potentialilor ofertanti mentionate in prezenta Nota
justificativa.

-Tabel nr. 1-
Functia Numele si | Data Semnatura
Prenumele

Avizat,

Avizat,

Sef SEARU ...................
Intocmit

Functa ...
Compartiment..........

Instructiuni de completare:

1. Denumirea produsului/serviciului/lucrarii trebuie sa corespunda cu cea din RNA.

2. Numarul de inregistrare este cel din RNA

3. Se vor avea in vedere prevederile Sectiunii a 3-a din OUG 34/2006 cu modificarile si
completarile ulterioare.
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PROCEDURA OPERATIONALA COD: PO-CA -1
DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE Nr. Exemplar: 6

AGENTIA NATIONALA
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Formular PO-CA- F6

Compartimentul initiator:

Nota de fundamentare

privind furnizorul/prestatorul
(se elimina optiunea neaplicabild)

(se elimina optiunea neaplicabila)

2. Numarul de inregistrare al RNA la Compartimentul Initiator:

3. Motivele datorita carora contractul de achizitie publica poate fi atribuit numai unui anumit
operator economic:

Q) s

) o

(o) T
Avand in vedere motivele sus-mentionate contractul de achizitie publica avand ca obiect
produsul/serviciul/lucrarea..............c.cceeeeeenn. nu poate fi atribuit decat operatorului economic

(se elimina optiunea neaplicabild)

........................................................................................... S.A./S.R.L cu urmatoarele date de
(denumirea operatorului economic)

Identificare:

In consecintd supunem spre analizd si decizie achizitionarea de la operatorul

economic ............. a produsului/serviciului/lucrarii care face obiectul prezentei Note de
fundamentare.
(se elimina optiunea neaplicabilad)
-Tabel nr. 1-
Certificam realitatea si exactitatea datelor inscrise
Functia Numele si | Data Semnatura
Prenumele
Avizat,
CA ..,
Avizat,
Sef Serviciu/Birou ...................
Intocmit
Funciia ........ Compartiment.......

Instructiuni de completare:
1. Denumirea produsului/serviciului/lucrarii trebuie sa corespunda cu cea din RNA.
2. Numarul de inregistrare este cel din RNA
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AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

PROCEDURA OPERATIONALA
DE APROBARE A ACHIZITIILOR
PUBLICE

COD: PO-CA-1

Nr. Exemplar: 6

3. Se vor detalia in mod explicit aceste motive, respectiv motivele de natura tehnica, artistice,
legate de protectia unor drepturi de exclusivitate sau orice alte motive prevazute de legislatia

in vigoare.

4. Tn cazul in care contractul nu poate fi atribuit decat unui operator economic din motive
legate de respectarea unor drepturi de exclusivitate acestea vor fi prezentate explicit si se va
mentiona temeiul legal din care rezulta drepturile de exclusivitate ale agentului economic.
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AGENTIA NATIONALA
PENTRU ROMI

PUBLICE

PROCEDURA OPERATIONALA
DE APROBARE A ACHIZITIILOR

COD: PO-CA-1

Nr. Exemplar: 6

Formular PO-SA-5 F7
REGISTRU VIZE CERTIFICARE CUPRINDERE PAAP - 2012

Numarul

Data
viza

Valoarea
referatului

Pozitia din
PAAP

Continutul
scurt

pe | Compartime
nt emitent

Numar
inregistrare
compartimen
t emitent

Aprobat
de
conducere
DA/NU

Numar de
inregistrare ANR
(daca RNA a fost
aprobat)

Observatii

RC-
PAA
P-

RC-
PAA
P-

Instructiuni de completare a formularului:
1. Se vor acorda numere crescator.
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